MESAS DE

DE

Metodologia de trabajo para Grupos
de trabajo de la Comision de Gobierno

Abierto para lineas de accion del

Programa Anual de Trabajo 2020-2021

#AperturalncluyenteMX

@ Comision de Gobierno Abierto SNT

0 @sntgobabierto



COMISION

DE GOBIERNO ABIERTO
Y DE TRANSPARENCIA
PROACTIVA

DE LAS CONVOCATORIAS PARA , r

&) a mesa coLaBoraniva q :

# . ) x
@ \\ DE LA INTEGRACION ¥
Ny _, FUNCIONAMIENTS DE LA

DE LOS 6rUPOS MESA COLABORATIVA @

DE TRABATO Y
SV INTEGRACION
/ ~ ——\ DEL DESARROLLS DE LA
’ MESA COLABORATIVA

/) & O,
b’ DE LA VOTACION

—3 ¥ LOS ACVERDOS

(3

DE LAS OBLIGACIONES Y

RESPONSABILIDADES DE |
LOS INTEGRANTES DE LAS g DE LA PUVBLICIDAD DE LA
MESASCOLABORATIVAS ' MESA COLABORATIVA

'f@ﬂ?-gﬁi’mx;w #AperturalncluyenteMX @ Comision de Gobierno Abierto SNT Q @sntgobabierto

Y DE COCREACION



Volver al MENU

e 1Y

&

aol ' MESAS DE APERTURA
T il ﬂ COLABORATIVAS
},-" P /¥ DE COCREACION

L L

DE LOS GRUPSS DE TRABATO
Y SV INTEGRACION

Los grupos de trabajo son un mecanismo a tra-
vés del cual se busca materializar los diversos
productos comprometidos en el Plan de Trabajc
de la Comision de Gobierno Abierto y Transpa-
rencia Proactiva 2020-2021 (CGAyTP), por me-
dio de una gestion multiactor y multinivel, los
cuales estaran integrados por personas Comi-
sionadas de los Organos Garantes Nacional y
Locales, integrantes de instituciones publicas,
personas expertas académicas, de organiza-
ciones de la sociedad civil y de los Sistemas
Anticorrupcion Nacional y Locales, entre otras

CORUPOS
DE TRABATO?

Las personas que tengan el interés de incorpo-
rarse o desincorporarse a un grupo de trabajo
deberan remitir la solicitud expresa a la Secreta-
ria Técnica de la Comision.

#AperturalncluyenteMX

COMISION

DE GOBIERNO ABIERTO
Y DE TRANSPARENCIA
PROACTIVA

o ’
CAQAVE?
Mecanismo
para materializar
los diversos
productos.

o ’
CAVIEN?
Personas Comisionadas
de los Organos Garantes
Nacional y Locales,
integrantes de instituciones
publicas, personas expertas
acadéemicas, de organizacio-
nes de la sociedad civil y de
los Sistemas Anticorrupcion
Nacional y Locales
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DE LAS CONVOCATORIAS
PARA LA MESA COLABORATIVAS

La convocatoria a la mesa de trabajo se enviara  asi como de cualquier informacion que sea de

por correo electrénico, por lo menos tres dias interés de las personas integrantes del grupo vy
hdbiles antes de la fecha de la mesa. La convo- que serd expuesta, tratada y/o votada al interior
catoria estard acompaiada del orden del dia, del grupo.

LA CONVOCATORIA?
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Se enviara por Estara Se acompanara
correo electrdnico, acompaifada de informacion
por lo menos del orden extra de interés.
3 dias habiles del dia.
antes de la fecha
de la mesa.
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Una persona Una persona Secretaria Las personas
Continvar facilitadora Técnica del grupo de trabajo, integrantes del grupo
gue guiara el uso la cual confirmara de trabajo, personas
P de la voz la existencia del quérum, representantes
ESTARA de las personas elaborara la minuta y tomara y personas invitadas.

CONFORPMADA POR: participantes. la votacién de los acuerdos.
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PORCENTATES DE INSTALACION Y QUARUM

@ Integrantes del grupo @ Actores externos
organos garantes

N Se requiere la presencia de entre el 50% y 60%
Volver al MENV de los integrantes del grupo de trabajo prove-
nientes de los drganos garantes v del 30% al
40% del resto de los actores externos prove-
nientes de otras instituciones, quienes pasaran

’ . lista a nombre de su institucion.

Para asegurar el quérum, si alguna persona in-
. tegrante del grupo no puede asistir a la mesa
Regresar Continvar de trabajo, podra designar a una persona re-

presentante que tomaré su lugar e informar a PRESENCIA

la secretaria técnica.

30al 40

%

50 al 60

P u MESAS DE APERTURA

)| corasoranivas #AperturalncluyenteMX @ Comision de Gobierno Abierto SNT Q @sntgobabierto

Y DE COCREACION



COMISION

DE GOBIERNO ABIERTO
Y DE TRANSPARENCIA
PROACTIVA

DE LA INTEGRACION
Y FUNCIONAMIENTS DE LA
MESA COLABORATIVA

PUBLICIDAD DE LA NECESIDAD
DE LOS RESVLTADOS DE REINSTALAR

@

2 Una vez que la secretaria técnica realice el pase En caso de no reunir el quorum, se emitira una

egresar . - - ,

¢ de lista, compartira los resultados para compro- hueva convocatoria donde se reprogramara la
bar la existencia del quorum para dar paso a la sesion de trabajo.

instalacion de la mesa.
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DEL DESARROLLO DE LA
MESA COLABORATIVA

El desarrollo de la mesa se compone de nueve momentos que se detallan a continuacion:

%3 %

="
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T Bienvenida Pase de lista Lectura del orden
MOMENTOS a las personas y proyeccion del dia, de los
’ participantes. del resultado con Ia objetivos, las reglas
\ finalidad de declarar de funcionamiento
] la instalacion de la de la mesa
Continvar a mesa de trabajo. de trabajo v las

preguntas guia.
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‘ ; .' ' MESAS DE APERTURA
TR sozcanns, #/perturalncluyenteMX

DEL DESARROLLO DE LA
MESA COLABORATIVA
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Presentacion
y avance
de los acuerdos de
la sesion anterior.

Primera ronda en |la
gue las personas par-
ticipantes podran ha-
cer uso de la voz para
realizar intervenciones

generales. El tiempo de

la primera ronda tendra

una duraciéon maxima
de 30 minutos.
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Segunda ronda en Ia
gue las personas partici-
pantes podran hacer uso

de la voz para realizar
intervenciones y concluir
ideas generales. El tiem-
PO Maximo de la segun-

da ronda tendra una
duracion maxima
de 25 minutos.
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“ MOMENTOS U 7 ' 4 9
Q ¢ Lectura y revision Votacion electroni- Cierre de la mesa

@ de los acuerdos. ca de los acuerdos. colaborativa

Regresar
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DE LA VOTACION Y LOS ACUERDOS

DE LA VOTACION ELECTRANICA

Volver al MENU

B>

Continvar

Las votaciones que se realicen en la
mesa de trabajo seran en linea a traves

de la direccion electronica www.menti.

com vy el codigo que solicita el portal
sera proporcionado por la secretaria
técnica en el momento que se lleve a
cabo cada votacion.

Se emitird un voto por cada persona
integrante del grupo, es decir gque si en
la sesion hay mas de una persona par-
ticipante que representa a un mismo
actor, solo se emitira un voto en re-
presentacion, para ello se tomara nota
de la persona asistente encargada de
emitir el voto.

Para gue el resultado de una vota-
cion se considere a favor, se debe-
ra alcanzar una mayoria calificada
del 60% de los votos de las pre-
sentes en la mesa de trabajo.
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https://www.menti.com/
https://www.menti.com/
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DE LA PVBLICIDAD DEL SEGUIMIENTO

DEL VOT0 A LGOS ACVERDOS

Volver al MENU

Q La secretaria técnica compartira en la pantalla Los acuerdos de la mesa de trabajo se aproba-

Rearesar la votacion en tiempo real, y dara lectura a los ran al finalizar la sesién colaborativa. La Secre-
9 resultados de la votacion al finalizar el tiempo taria Técnica sera la encargada de dar Segu]_
destinado a la votacion. miento a los acuerdos v buscar el cumplimiento

de los mismos con los actores involucrados.
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MESAS COLABORATIVAS

De acuerdo al articulo 63 de los Lineamientos
para la organizacion, coordinacion y funciona-
miento de las instancias de los integrantes del
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Per-
sonales!, las reuniones seran grabadas y estaran
disponibles en el portal institucional del SNT,

en especifico en la seccion de la Comision de
Gobierno Abierto v de Transparencia Proactiva,
asi como en los canales oficiales de Youtube del
SNT.

El aviso de privacidad puede ser consultado en
la siguiente liga electronica:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQL-
Sd4fAAJ28dTdwFPHa7KtK4JQ0g7xygwKMj-
bh8MLWINb9AKkOcg/viewform

En cada mesa colaborativa se elaborara una mi-
nuta de la sesion, un documento especifico para
el registro de acuerdos vy la version estenografi-
ca de la misma.

1 https/www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5410931&fe-
cha=08/10/2015
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Las reuniones seran
grabadas y estaran
disponibles en el
portal institucional
del SNT

También estaran en
los canales oficiales
de Youtube del SNT.

En cada mesa colaborativa
se elaborara:

e Minuta de la sesion.

e Documento especifico
para registro de acuerdos
y su version estenografica.
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La persona facilitadora sera la respon- La Secretaria Técnica sera la responsa- Las personas integrantes seran

sable de presentar las reglas, el objetivo ble de realizar el pase de lista, compro- responsables de intervenir en las

de la mesa, guiar el uso de la voz de los bacion de quorum, redactar y tomar la rondas de participacion para apor-

participantes v llevar los tiempos de las votacion de los acuerdos, elaborar la tar sus experiencias vy fortalecer

intervenciones. minuta de la sesion y establecer comu- los trabajos que se desarrollen en
nicacidn vy seguimiento con los inte- la mesa, asi como desarrollar los
grantes de los grupos de trabajo. productos acordados dentro de

las mesas.
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